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致各潜在供应商：
重庆机电控股集团机电工程技术有限公司对重庆轨道交通9号线二期站后工程施工总承包项目风水电安装、车场设备系统工程竣工档案及消防验收资料整编、验收、移交采购项目进行询价采购，诚邀有资格的供应商参加报价。现将有关具体事宜告知如下：
一、项目概况
（一）项目名称：重庆轨道交通9号线二期站后工程施工总承包项目风水电安装、车场设备系统工程竣工档案及消防验收资料整编、验收、移交采购项目。
（二）资金来源：企业自有资金。
（三）采购方式：询价采购。
（四）采购限价：总限价195200.00元。
（五）服务地点：重庆轨道交通9号线二期项目部。

2、 供应商资格要求
（1） 具有独立承担民事责任能力的独立法人 。
（2） 具备有效营业执照（具有档案服务、数据处理或档案信息数字化）。
（3） 2019年1月1日至今有至少1个重庆轨道交通单个档案整编合同金额在10万元以上的业绩。
三、相关事项
（一）询价文件的发布时间：2022年10月21日至2022年10月23日。
（二）报价文件递交起止时间：2022年10月25日9:00至10：00。
（三）询价开始时间：2022年10月25日10：00。
（四）询价地点：重庆市北部新区黄山大道中段信达国际A座17楼。
（五）报价为一次性不能更改报价。
（六）其他要求：如潜在供应商对询价文件有异议或疑问的，请于2022年10月23日17：00点前向采购人书面提出，否则视为认同相关要求。
（七）不接受联合体报价，不能转包和分包，否则按无效处理。
（八）询价费用：无论询价结果如何，供应商参与本项目询价的所有费用均应由供应商自行承担。
（九）有下列情形之一的，视为无效报价并列入不合格供应商：
　   9.1供应商在提交报价文件截止时间后撤回报价文件的；
  　 9.2供应商在报价文件中提供虚假材料的；
　   9.3除因不可抗力或询价通知书认可的情形以外，成交供应商不与采购人签订合同的；
   　9.4供应商与采购人、其他供应商构恶意串通的；
[bookmark: _Toc8948][bookmark: _Toc21559][bookmark: _Toc25289][bookmark: _Toc218][bookmark: _Toc21846]四、询价文件的获取
供应商自行在重庆机电控股集团官网“WWW.CME-CQ.COM”上下载。

五、联系方式
1、采购人：重庆机电控股集团机电工程技术有限公司
2、联系人：朱燚     万浩
3、联系电话：13635301399    18306053726
4、地址：重庆市北部新区黄山大道中段信达国际A座17楼

重庆机电控股集团机电工程技术有限公司
                                        二○二二年十月
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[bookmark: _Toc6707][bookmark: _Toc9959][bookmark: _Toc53237315][bookmark: _Toc27959][bookmark: _Toc1256][bookmark: _Toc27850][bookmark: _Toc9299][bookmark: _Toc12740]1.合格的供应商
1.1具有独立承担民事责任能力的独立法人。
    1.2具备有效营业执照（具有档案服务、数据处理或档案信息数字化）。
1.3 2019年1月1日至今有至少1个重庆轨道交通单个档案整编合同金额在10万元以上的业绩。

[bookmark: _Toc31181][bookmark: _Toc28370][bookmark: _Toc19003][bookmark: _Toc10214][bookmark: _Toc41][bookmark: _Toc15560][bookmark: _Toc14039][bookmark: _Toc53237318]2.询价内容
[bookmark: _Toc28899][bookmark: _Toc31668]重庆轨道交通9号线二期站后工程施工总承包项目风水电安装、车场设备系统工程竣工档案及消防验收资料的整编、验收、移交，包含档案案卷（综合文件、质量证明文件、施工记录、竣工图、声像档案（工程照片、录像））整编所涉及的分类、折叠、打码、装订组卷、折装盒、标签打印、目录制作、双层PDF电子扫描、电子信息化处理、移交等所有档案以及所需的设备及耗材，通过验收并完成移交。
[bookmark: _Toc53237319][bookmark: _Toc21714][bookmark: _Toc14388][bookmark: _Toc32058][bookmark: _Toc29342][bookmark: _Toc14202][bookmark: _Toc17242][bookmark: _Toc32682]3.询价限价
本次询价文件限价：最高限价195200.00元（含税总价），税率6%。其中风水电安装工程竣工档案最高限价115000.00元(含税），税率6%。车场设备系统竣工档案最高限价49200元（含税），税率6%。消防资料最高限价31000元（含税），税率6%。
供应商报价按不超过采购人最高限价(保留两位小数）的方式进行报价。
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详见第二部分“技术要求”。

[bookmark: _Toc16970][bookmark: _Toc53237321][bookmark: _Toc24332][bookmark: _Toc31330][bookmark: _Toc13595][bookmark: _Toc18283]5.询价有效期
报价文件有效期为投递询价文件起30天，在此期限内，所有报价文件均保持有效。

6. 询价费用
无论询价过程中的做法和结果如何，供应商自行承担所有参加询价有关的全部费用。

7. 修正错误
若报价文件出现计算或表达上的错误，修正错误的原则如下：
（1）报价文件的大写金额和小写金额不一致的，以大写金额为准；
（2）总价金额与按单价汇总金额不一致的，以单价金额计算结果为准；
（3）单价金额小数点有明显错位的，应以总价为准，并修正单价；
询价小组按上述修正错误的原则及方法调整或修正供应商报价，供应商同意并签字确认后，调整后的报价对供应商具有约束作用。如果供应商不接受修正后的报价，则其响应将作为无效响应处理。

8. 报价文件的签署及规定
8.1 各供应商应填写全称，同时加盖单位公章。
8.2 报价文件必须由法定代表人或其授权代表签署并加盖单位公章。
8.3报价文件应提供正本1份（装订成1本）；电子档1份（U盘）。

9. 评审方法
采用经评审的最低价法，在满足询价文件实质性要求前提下，最低报价的供应商作为成交供应商。

[bookmark: _Toc6507][bookmark: _Toc30157][bookmark: _Toc53237322][bookmark: _Toc19648][bookmark: _Toc11962][bookmark: _Toc9159][bookmark: _Toc864][bookmark: _Toc1542]10.报价文件的密封及标记
报价文件应按以下方法装袋密封。
	供应商的地址：

	供应商名称：

	                      (项目名称)            报价文件

	在     年    月    日    时    分前不得开启。


[bookmark: _Toc20735][bookmark: _Toc53237323][bookmark: _Toc1521]报价文件应用信封密封。信封需加盖供应商公章或授权代表签字。
如未按要求密封和标记的，采购人可以拒收。

[bookmark: _Toc12840][bookmark: _Toc26090][bookmark: _Toc31807][bookmark: _Toc30611][bookmark: _Toc16308]11.迟交的报价文件
供应商在本须知中规定的报价文件递交截止时间后提交的报价文件，采购人将拒绝接收报价文件。
[bookmark: _Toc53237324][bookmark: _Toc8133][bookmark: _Toc15522][bookmark: _Toc11517][bookmark: _Toc15094][bookmark: _Toc2316][bookmark: _Toc2350][bookmark: _Toc1160]12.废标条款
12.1 报价文件有下列情况之一者，经评审小组认定未能对询价文件作出实质性响应，作废标处理：
（1）报价文件没有供应商法定代表人或委托代理人签字并加盖公章。
（2）不符合询价文件中明确的要求。
（3）报价文件附有采购人不能接受的条件。
（4）不符合询价文件中规定的其它实质性要求。
（5）供应商报价高于询价限价。
12.2 在报价文件的组成部分中的任何一部分被确认为作废，则该报价文件作废。
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成交供应商应该按规定的时间、地点与买方签订成交经济合同，否则按询价后撤回处理。
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本询价文件的解释权和修改权归重庆机电控股集团机电工程技术有限公司所有。
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1工程竣工文件整编统一要求
1.1工程竣工档案案卷质量应符合国家标准《建设工程文件归档整理规范》( GB/T 50328-2014 )、重庆市城建档案馆《建设工程档案编制验收标准》（DBJ50/T-306-2018）、重庆市轨道集团建管中心下发的《轨道交通建设工程档案管理办法（修订版）》渝轨建管发【2022】68号管理办法。
1.2向市城建档案馆归档的竣工档案使用市城建档案馆监制的卷夹、卷盒，在市城建档案馆购买；向业主归档的两套竣工档案使用市档案学会监制的卷夹、卷盒，在重庆市档案学会购买。
1.3向业主移交档案时，需以纸件及电子光盘形式提交案卷及卷内文件目录，目录采用Excel格式，表中日期采用8位阿拉伯数字，如2022年08月09日，即填写为20220809。
1.4电脑制作工程文件字体、字号及页边距的要求。工程用表采用轨道公司提供的电子表格（2015版）；用电脑制作施工文件时，文字部分采用华文行楷字体、字号原则不小于五号字，以便与制表字体相区别，字母及阿拉伯数字用宋体字体。以文字为主的表可采用华文行楷字体，以字母及阿拉伯数字为主的表可全表采用宋体字体。采用激光打印，字迹清晰可辨。页面左、右、上、下边距分别为3.2、1.5、3.0、1.5cm。
1.5竣工文件材料尺寸。采用70gA4规格复印纸，凡小于A4的需用白色复印纸托裱，大于A4规格的文件应折叠成A4规格。
1.6案卷厚度。每卷20mm为宜，最厚不超过50mm。
1.7 案卷、卷内目录。卷内文件页号每卷从“1”开始，卷与卷之间页号不能连续。
1.8 两面书写的文件材料正面编号在右下角，背面编号在左下角，单面材料背面不编号，一页上托裱数张材料时，则在每一张材料右下角编号，不可编在托裱纸上。
1.9 案卷封面、目录、备考表不编写页号。
1.10 案卷封面的编制。案卷题名应简明、扼要、准确揭示案卷内容。不超出50字。题名分四个层次，例：重庆轨道交通环线一期工程机电设备系统整体发包项目为一层，车场设备系统第二层，起重设备为第三层，具体内容为第四层，字数若超过50字可简化。简化后的内容以不引起岐义为原则。
1.11 责任者：材料形成单位或主要责任者，例：竣工档案案卷责任者应为施工单位（合同签署单位）。
1.12 编制日期：卷内全部材料的最早日期至最晚日期，只填年、月，例2022.06~2022.08。
1.13移交单位：交市城建档案馆的一套填业主全称，交业主的2套填合同签署单位。
1.14卷内目录的编制。
1.14.1 责任者是指每份文件的作者，有多个责任者的只填写重要的2个，竣工图填竣工图编制单位。
1.14.2. 卷内目录可按市城建档案馆提供的电脑打印标准表式。
1.14.3. 编制日期指每份文件制作日期，填写年、月、日，一类文件须填写起止日期，竣工图填竣工日期。
1.14.4. 起止页号：序号“1”至最后一个序号前的项，只需填写起号，最后一个序号则须填起号和止号，并于同一格内。
1.15备考表的编制。
1.15.1. 各施工项目部形成的竣工档案备考表上须有编制人（档案管理员）、技术负责人、业主签字。
1.15.2. 备考表中可填写需补充说明的问题。
1.15.3. 时间应填写实际签字时间，签字顺序是：立卷人－技术审核人－档案审核人。
1.16案卷必须装订整齐、美观，并装盒。
2、电子档案的编制
2.1工程电子档案包括电子文件和电子著录信息。
2.2 电子著录信息的数据项目、数据格式、数据组织结构等应按照相关国家和地方标准执行。
2.3 电子档案应包含结构化数据和PDF文件两部分。
2.4电子档案的机构化数据应以XML格式进行储存。
2.5扫描文件技术要求符合DBJ50/T-306-2018中7.2.4的规定。
2.5 电子文件的封装符合DBJ50/T-306-2018中7.3的规定。




[bookmark: _Toc27947][bookmark: _Toc29279][bookmark: _Toc18569][bookmark: _Toc32600][bookmark: _Toc25618][bookmark: _Toc53237329][bookmark: _Toc26340][bookmark: _Toc9623]第四部分 报价组成及支付
[bookmark: _Toc8992][bookmark: _Toc3500][bookmark: _Toc25859][bookmark: _Toc18922][bookmark: _Toc15816][bookmark: _Toc31452][bookmark: _Toc22665][bookmark: _Toc53237330]1.报价组成
1.1本项目实行固定总价包干。
1.2报价范围：各供应商对询价范围内的所有工程量内容进行报价。
[bookmark: _Toc8300][bookmark: _Toc26754]1.3价格组成：合同价款为自供应商开始工作直到完成本合同约定全部工作的所有费用，包括但不限于档案案卷整编所涉及的档案为（综合文件、质量证明文件、施工记录、竣工图、声像档案（工程照片、录像）(分类、折叠、打码、装订组卷、折装盒、标签打印、目录制作、双层PDF电子扫描、电子信息化处理、移交等所有档案。
2、款项支付
2.1本合同金额共计：       元，大写：      元整，（不含税金额为     元，税金额为：     元，税率为6%)其中：1、风水电档案：    元，大写：      元整（不含税金额为     元，税金额为：    元）2、车场设备档案：    元，大写：      元整（不含税金额为     元，税金额为：    元）3、消防资料：      元，大写：      元整（不含税金额为     元，税金额为：     元）。
2.2合同生效后，乙方开始工作，风水电安装工程完成城建档案管和轨道公司档案验收后，提供档案验收意见书或档案验收会议纪要后甲方向乙方支付合同价款组成部分风水电合同价款的40%，乙方完成城建档案馆档案移交，提供档案移交书后甲方支付合同价款组成部分水水电合同价款的30%，乙方完成轨道公司档案移交，提供档案移交书后甲方支付合同价款组成部分风水电合同价款的30%。
2.3车场设备系统完成城建档案管和轨道公司档案验收后，提供档案验收意见书或档案验收会议纪要后甲方向乙方支付合同价款组成部分设备系统合同价款的40%，乙方完成城建档案馆档案移交，提供档案移交书后甲方支付合同价款组成部分设备系统合同价款的30%，乙方完成轨道公司档案移交，提供档案移交书后甲方支付合同价款组成部分车场设备系统合同价款的30%。
2.4消防资料完成重庆市质量总站的移交后，提供消防验收意见书后甲方支付合同价款组成部分消防资料合同价款的100%。
2.5在乙方向甲方提出支付申请并开具增值税专用发票（发票税率为6%）后三十个工作日内，甲方向乙方支付相应费用。
2.6若国家税收政策发生变化时，按国家税收政策执行。
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供应商应仔细阅读询价文件，了解询价文件的要求。在完全了解询价的要求后，编制报价文件。
报价文件格式
1报价函      (详见附件一)
2供应商报价表  (详见附件二)
3技术方案及偏离表  (详见附件三)
4报价承诺函 （详见附件四）
5服务承诺（格式自拟）
6业绩证明文件（格式自拟）
7法定代表人身份证明及授权委托书(详见附件五)
（所有提供复印件的资料，必须每页加盖红章）
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                             项目



合  同  书

                 合同编号：             
  
                 合同类别：             
 





[bookmark: _Hlk49161603]采购人：重庆机电控股集团机电工程技术有限公司
供应商： 
  年   月    日
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合同协议书
    甲方：重庆机电控股集团机电工程技术有限公司
乙方：                        

甲乙双方根据《中华人民共和国民典法》及相关法律法规，遵循平等、自愿、公平和诚实信用的原则，经过友好协商，甲乙双方就重庆轨道交通9号线二期站后工程施工总承包项目风水电安装、车场设备系统工程竣工档案及消防验收资料整编、验收、移交事宜签订本合同。
一、工作内容
   1.甲方委托乙方对重庆轨道交通9号线二期站后工程施工总承包项目风水电安装、车场设备系统工程竣工档案及消防验收资料整编、验收、移交外委项目，移交重庆市轨道集团竣工档案分类、组卷，按照国家《建设工程文件归档整理规范》( GB/T 50328-2014 )、重庆市轨道集团建管中心文件《轨道交通建设工程档案管理办法(修订版)》(渝轨建管发[2022]68号)要求，并满足向重庆市轨道集团移交条件；移交重庆市城建档案馆竣工档案分类、组卷，按照重庆市工程建设标准《重庆市建设工程档案编制验收标准》( DBJ50/T-306-2018 )要求进行，并满足向重庆市城建档案馆移交条件。
2.包含档案案卷整编所涉及的所有档案(分类、折叠、打码、装订组卷、折装盒、标签打印、目录制作、录像编辑配音、双层PDF电子扫描、电子信息化处理、挂接、著录、移交等所有档案)以及所需的设备及耗材。
二、质量要求
1. 乙方设备专业、整编工作熟练、效率较高。
2. 乙方应严格按照甲方的要求，符合甲方规定质量标准和行业标准。
3. 在规定的时间内保证整编质量，分卷完成待甲方确认后方可进行下一步工作，确保一次性验收合格，且顺利移交。
三、工期
合同签定后3个月内完成所有竣工档案整编外委工作。
4、 交货验收
1. 全部档案制作完毕后，由乙方负责将档案送至甲方指定的交货地点：                 
2. 乙方送至交货地点后向甲方提交验收单，甲方组织现场验收，如数量较多，验收期限定  天内，经甲方验收合格签字确认后作为付款依据。
3. 甲方验收时，如发现所制作档案与本合同约定不符，甲方有权拒绝验收。
4. 交货时乙方应将档案制作的电子版完整稿一并交与甲方。

五、合同费用及支付方式
1. 计价标准：总价包干
本报价包括但不限于下架整理(分类、折叠、打码、装订组卷、折装盒、标签打印、目录制作、录像编辑配音、双层PDF电子扫描、电子信息化处理、移交等所有档案）及所需的设备及耗材因此产生的所有税费，由乙方包干使用。
2.支付方式：本合同采取进度支付方式
2.1 本合同金额共计：       元，大写：      元整，（不含税金额为     元，税金额为：     元，税率为6%)。
2.1.1 风水电档案：    元，大写：      元整（不含税金额为     元，税金额为：    元）。风水电安装工程完成城建档案管和轨道公司档案验收后，提供档案验收意见书或档案验收会议纪要后甲方向乙方支付合同价款组成部分风水电合同价款的40%；乙方完成城建档案馆档案移交，提供档案移交书后甲方支付合同价款组成部分水水电合同价款的30%；乙方完成轨道公司档案移交，提供档案移交书后甲方支付合同价款组成部分风水电合同价款的30%。
2.1.2 车场设备档案：    元，大写：      元整（不含税金额为     元，税金额为：    元）。车场设备系统完成城建档案管和轨道公司档案验收后，提供档案验收意见书或档案验收会议纪要后甲方向乙方支付合同价款组成部分设备系统合同价款的40%；乙方完成城建档案馆档案移交，提供档案移交书后甲方支付合同价款组成部分设备系统合同价款的30%；乙方完成轨道公司档案移交，提供档案移交书后甲方支付合同价款组成部分车场设备系统合同价款的30%。
2.1.3 消防资料：      元，大写：      元整（不含税金额为     元，税金额为：     元）。消防资料完成重庆市质量总站的移交后，提供消防验收意见书后甲方支付合同价款组成部分消防资料合同价款的100%。
3. 乙方向甲方提出支付申请、提交验收资料，并开具增值税专用发票（发票税率为6%）后三十个工作日内，甲方向乙方支付相应费用。
4. 若国家税收政策发生变化时，按国家税收政策执行。
六、甲乙双方的义务
1. 甲方义务
1.1 甲方应配合乙方人员提取复印、整编所涉及的档案案卷。
1.2 甲方应按合同约定按时支付乙方的合同费用。
2. 乙方义务
2.1乙方应承担完成该项委托工作所需的全部设备及耗材费用。
2.2 乙方在编制过程中应保证甲方文件的完好、完整，并做好相关的保密性工作。对整理期间出现的档案内容泄密、文件材料丢失等后果，责任一概由乙方承担。
2.3 乙方确保整编质量一次性验收合格，且顺利移交重庆市轨道集团及重庆市城建档案馆。
2.4 乙方同意在合同期限内完成所有的整编移交工作。 
2.5乙方需做好档案保密工作，若因乙方资料泄密，而造成的影响由乙方承担全部责任和损失。
7、 质量条款
1. 乙方所制作档案的质保期为从验收合格之日起   个月。质保期内的质量问题由乙方进行免费维修或重做，保证甲方正常使用。
2. 制作档案如出现装订不牢、纸张脱落等情况，乙方必须及时负责维修、更换或重做，如乙方未及时处理，甲方可另行申请第三方处理，相关费用由乙方双倍承担。
八、违约责任
1. 如乙方未能在约定时间内完成合同约定的文件整编工作的，应继续整编直至验收合格并成功移交，延期滞后所产生的一切费用和责任均由乙方承担。
2. 因乙方原因给甲方造成损失的，乙方负责承担全部的赔偿责任。 
3. 乙方提交的整编文件验收不合格的，应及时进行补充和完善直至验收合格，重复整编造成的损失由乙方负责。
九、争议解决
在合同执行过程中双方若发生争议，应友好协商解决。协商不能达成一致意见时，双方可以向甲方所在地人民法院提起诉讼。
10、 其他约定
本合同执行过程中的未尽事宜，双方应协商解决或签订补充协议，补充协议与本合同具有同等法律效力。
十一、合同生效与终止
1. 本合同经双方法定代表人或委托代理人（盖章）并加盖合同专用章（或公章）后生效，合同费用结清后自动终止。
2. 本合同一式陆份，正本两份，双方各执壹份；副本肆份，甲方执叁份，乙方执壹份。正、副本均具有同等法律效力。


甲  方：___________________________________（盖章）
统一社会信用代码：
地址：
法定代表人或其委托代理人：
联系电话：
________年________月________日

乙  方：____________________________________（盖章）
统一社会信用代码：
地址：
法定代表人或其委托代理人：
联系电话：
________年________月________日
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注：供应商按以下格式要求填写报价文件
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项目名称:                                     	  







报  价  文  件




供应商：                      （盖章）   
法定代表人或委托代理人：      （签字）  
联系方式：                   	 
日    期：               


[bookmark: _Toc2449][bookmark: _Toc2448][bookmark: _Toc1532][bookmark: _Toc8949][bookmark: _Toc53237336][bookmark: _Toc10307]附件二：报价函
报价函

重庆机电控股集团机电工程技术有限公司：
（一）根据已获取的重庆机电控股集团机电工程技术有限公司重庆轨道交通9号线二期站后工程施工总承包项目风水电安装、车场设备系统工程竣工档案及消防验收资料整编、验收、移交询价文件，按照有关规定，我单位经研究询价文件后，愿以人民币   元（不含税），税率     %。总价     ，大写：        ，按询价文件的要求完成本次询价范围内的工作内容。
（二）我单位保证所提供服务及产品的质量达到标准。
（三）若我方中标，本承诺函将成为合同不可分割的一部分，与合同具有同等的法律效力。
供应商：（法人印章）

法定代表人或代理人：  （印章）

2022年 月  日
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附件三：供应商报价表
  供应商报价表  (分项报价)
项目名称：               
	编号
	项目或产品名称
	数量
	单价(元)
	税率
	备注

	1
	风水电竣工档案
	1
	
	
	

	2
	车场设备竣工档案
	1
	
	
	

	3
	消防验收资料
	1
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计（元）：
	


	供应商单位名称：（盖章）


注：1、报价包括供应商履行询价文件规定的全部工作范围的费用，并包含应缴纳的一切税费。
2、工程量清单见附件1。                       

法定代表人或
被授权人（签字）：             日  期：_____年___月___日
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技术要求偏离表
项目名称：                                           
	序号
	询价文件技术要求
	报价文件响应
	偏离
	说明

	1
	
	
	（正/负/无）
	

	2
	
	
	
	


填报说明：供应商必须仔细阅读询价文件《技术要求》有关条款，并对所有偏离列入上表。
供应商名称：（盖章）

法定代表人或被授权人（签字）：    

 日  期：_____年___月___日


[bookmark: _Toc53237339][bookmark: _Toc12476][bookmark: _Toc12430][bookmark: _Toc325][bookmark: _Toc26249][bookmark: _Toc9951][bookmark: _Toc9049][bookmark: _Toc4516]附件六：报价承诺函

报价承诺函

项目名称：

致：重庆机电控股集团机电工程技术有限公司

很荣幸能参与上述项目的报价。
我代表（供应商名称），在此作如下承诺：
1．完全理解和接受询价文件的一切规定和要求。
2．若达成意向，我方将按照询价文件的具体规定与重庆机电控股集团机电工程技术有限公司签订合同，并且严格履行合同义务，按时完成合同工作。如果在合同执行过程中，发现质量有问题我方一定按要求返工，并承担相应的经济责任。
3．在整个询价过程中，我方若有违规行为，贵方可按合同约定执行，我方完全接受。
4．若中选，本承诺函将成为合同不可分割的一部分，与合同具有同等的法律效力。

法人授权代表签字：_________________
供应商公章：___________________
日期：2022年  月  日
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附件七：法定代表人身份证明及授权委托书
[bookmark: _Toc360607220][bookmark: _Toc361768460][bookmark: _Toc421459508]（一）法定代表人身份证明及授权委托书
法定代表人身份证明

供应商名称：	

单位性质：	

地址：	

成立时间：	   年	  月       日

经营期限：	

姓名：	性别：	年龄：	职务：	

系	（供应商名称）的法定代表人。

特此证明。

供应商名称：	（盖单位公章）

	年     月    日
注：法定代表人身份证明需按上述格式填写完整，不可缺少内容。在此基础上增加内容的不影响其有效性。
[bookmark: _Toc18907][bookmark: _Toc13747][bookmark: _Toc3362][bookmark: _Toc5032][bookmark: _Toc10482][bookmark: _Toc53237341]授权委托书

本人	（姓名）系	（供应商名称）的法定代表人，现委托	（姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改	（项目名称）报价文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：	。
代理人无转委托权。
附：法定代表人身份证明。

供应商名称：（盖单位公章）
法定代表人：		（签字）
身份证号码：
委托代理人：	（签字）
身份证号码：	




	   年	  月	   日
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